Recruiter CRM

Manuale d'uso e guida alle funzioni

I CRM per recruiter pensato per lavorare offline, senza abbonamenti mensili.



Cos'é Recruiter CRM

Recruiter CRM & un programma per Windows pensato per chi si occupa di selezione del personale:

gestisce l'intero percorso di un candidato, dal primo contatto all'assunzione, senza bisogno di abbonamenti
mensili o connessione internet continua. Tutti i dati restano sul tuo PC.

Include: anagrafica candidati con pipeline personalizzabile, vista Kanban, richiami con promemoria,
caricamento CV con riconoscimento automatico delle competenze, fogli di lavoro liberi con convalida dati
(come Excel), grafici, template email pronti — incluso un generatore per gli inviti a colloquio con link di
riunione cliccabile — backup automatici e aggiornamenti che si scaricano da soli.

Installazione
1. Ricevi il file di installazione (es. Recruiter CRM Setup 3.2.1.exe) 2.

Fai doppio clic per avviarlo

[ SCREENSHOT — finestra di installazione ]

La schermata blu di Windows — € normale, ecco cosa
fare

Al primo avvio dell'installer, Windows potrebbe mostrare una schermata blu con scritto “Windows ha protetto
il PC” o “Editore sconosciuto”. Non & un virus: succede perché il programma non ha (ancora) una firma
digitale a pagamento rilasciata da Microsoft — una procedura costosa che riguarda anche moltissimi
programmi legittimi di piccole aziende.

Per procedere: clicca su “Altre informazioni” (o “Ulteriori informazioni”), poi sul pulsante “Esegui

comunque” che compare subito sotto. Questo passaggio serve solo la prima volta.

[ SCREENSHOT — schermata blu Windows SmartScreen ]

3. Segui l'installazione (puoi scegliere dove installarlo, o lasciare I'opzione predefinita)
4. Al termine trovi l'icona sul Desktop e nel menu Start

[ SCREENSHOT — schermata di attivazione licenza ]|

Alla prima apertura, prima di qualunque altra cosa, conviene andare nella sezione Dati recruiter e compilare
nome, cognome, email, telefono, azienda e sedi: questi dati vengono poi usati automaticamente per firmare i
messaggi generati dal programma.
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Prova gratuita e attivazione

Il programma si pud provare gratis per 5 giorni oppure fino a 5 candidati inseriti (quello che arriva prima). Un
banner in alto ricorda quanto resta della prova. Superato il limite, viene richiesta I'email e la chiave di licenza
ricevute dopo l'acquisto.

Le sezioni del programma

Cruscotto

. o
Recruiter CRM Cruscotto
: S —— Panoramica della tua pipeline di selezione
ernate CANDIDATI TOTALI RICHIAMI IN RITARDO RICHIAMI OGGI ASSUNTI TASS0 DI CONVERSIONE
122 0 0 0 0%
Cruscotto
o CANDIDATI DA RICONTATTARE (NESSUNA ATTIVITA DA OLTRE 14 GIORNI})
& Assunzioni + - ultimo contatto 27/08/2026 #
B8 Fogli _ di -ultimo contatto 27/08/2026 “
Grafici
. . ~li - ultimo contatto 27/08/2026 4
) Template messaggi
P n timo contatto 27/08/2026 4
Dati recruiter
. - Business Solution Manager { IT Business Analyst Senior - ultimo contatto 27/08/2026 Z
+ altri 22, mostra tutti
PIPELINE — FASE PER FASE
@88  Assunto ¢}
®1 Da contattare -_— 2
82  Contattato . 51
83 In valutazione - 1
24 Colloquio fissato - 1
85 Rifiutato o]
SRl R @ Non Disponibile aEEE—— 5
23 Riavvia @7 rifiuto per ral bassa L ] 5
, ) @8 Persona Polemica - 1
o ER ©9 Proposta Accettata - 1
16 Rifiuta la Proposta . ] 8 .
[ SCREENSHOT — sezione Cruscotto |
. Panoramica generale: quanti candidati totali, richiami in ritardo o previsti oggi, quanti assunti, tasso di
conversione.
. Un avviso segnala i candidati senza contatti da oltre 14 giorni — cliccabile per vederli tutti e aprirli.

. Un grafico a barre mostra quanti candidati ci sono in ogni fase della pipeline.
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Candidati

[ SCREENSHOT

Recruiter CRM = u] x

Recruiter CRM

Candidati Importa Excel Esporta Excel Ripristina backup Salva backup Backup automatici T Cestino

Bentornato, A andro Anagrafica completa dei profili
contattati Vista Kanban + Nuovo candidato

Q1 Cerca ovungue...

L) 1richiamo previsto oggi

Cruscotto Mario Rossi 0ggi, 15:00
Candidati
© Richiami Q Tutte le fasi v Tutte v Ultimo contatte v
4 Assunzioni
Mario Rossi  Colloguic fissato @ oggi, 15:00 Consenso privacy mancante
) ibrido % 123456780 ® Torino Aggiunto il 15/08/2026 Colloguio fissato vD B W
Eoos java python sql  C#
A Grafici
(D Template messaggi
10 Napoli
Pipeline
@ Dati recruiter x  Scrum Canztiate vob Ew
k pi 1800€
o Messaggio Linkedin v D B W
o Messaggio Linkedin v D B W
' Controlla aggiornamenti o Messaggio Linkedin v D ® W
Riavvia
mancanta
Pariinia -
— sezione Candidati |
. Anagrafica completa: nome, cognome, telefono, email, citta, ruolo cercato, disponibilita (Full onsite /
Ibrido / Remoto).
. Fase della pipeline personalizzabile, fonte del candidato, azienda cliente (per chi lavora anche per
conto terzi), valutazione a stelle, etichette colorate libere.
. Vista Lista oppure vista Kanban, trascinabile da una fase all'altra.
. Caricamento CV (PDF o Word) con riconoscimento automatico delle competenze presenti nel testo.
. Sezione Note libere, sempre a portata di mano, e uno Storico attivita con data per ogni chiamata o

aggiornamento.
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. Consenso privacy (GDPR) con promemoria se manca.

. Cestino: i candidati eliminati restano recuperabili per 30 giorni prima di sparire per sempre.

. Import ed export in Excel, anche filtrato per mese o anno di inserimento.

Richiami

B Recruiter CRM = u] X

Recruiter CRM Richiami

Le chiamate da ricordare, in ordine di scadenza

. ﬂ 1richiamo previsto oggi
Q Cerca ovungue...

Mario Rossi 0ggi, 15:80

Cruscotto
, Candidati Mario Rossi
0ggi, 16:00  “opportuniti JAVA in Remoto” [ - Chiamato
Richiami % 123456789

% Assunzioni

B Fogli

A Grafici
D Template messaggi
Pipeline

Dati recruiter

[ SCREENSHOT — sezione Richiami |

. Elenco delle chiamate da fare, in ordine di scadenza, con notifica di Windows quando arriva il

momento.
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Assunzioni

B Recruiter CRM

Recruiter CRM

AL E

Q Cerca ovunque...

Cruscotto
Candidati
Richiami

Assunzioni

H Fogli

Grafici

Template messaggi

Pipeline

Dati recruiter

Assunzioni

Storico

Mario Rossi
Ruolo non specificato - assunto il 15/09/.

AN

. Storico di tutte le posizioni chiuse con successo.

Fogli

B Recruiter CRM

Recruiter CRM

ovungue...

Cruscotto
Candidati
Richiami

Assunzioni

Fogli

Gra
Template messag
Pipeline

Dati recruiter

Fogli

[ Incolla da Excel [y Copia foglio

Fogli di lavoro personalizzati, come schede Excel

Luglio Agosto

Rinomina foglio

Opportunita A

Java remoto
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Riallocati contattati su LinkedIn LabVantage LIMS Candidati Settembre non in Linea

Duplica foglio Elimina foglio

& x Nome Candidato [£] X Data contatto & X
Mario Rossi 15/09/2026 [m]
gg/mm/aaaa [m]

gg/mm/aaaa [m}

gg/mm/aaaa [m]

gg/mm/aaaa [m]

gg/mm/aaaa [m}

[ SCREENSHOT — sezione Fogli |

[ SCREENSHOT — sezione Assunzioni |

Note Candidata (4] X

30 giorni di preavviso

+ Colonna

o x

+ Riga + Nuovo foglio

NON DISPONIBILI

Data Engir

3

Canale di Ricerca [&] X

iprogrammatori.it

-

| | = & & |
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. Fogli di lavoro liberi, in stile Excel: crei un foglio (es. “Agosto”), scegli quante colonne, dai un tipo a
ciascuna (Testo, Numero, Data, oppure Scelta da elenco con convalida dati, esattamente come in

Excel).

. Colori condizionali sulle colonne a scelta, allineamento e testo a capo personalizzabili, colonne e

righe ridimensionabili trascinando come in Excel.

. Copialincolla vero con Excel in entrambe le direzioni.
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Grafici
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a Recruiter CRM

Recruiter CRM Grafici

Andamento della selezione a colpo d'occhio
AL :_:_ Fate I'

(1 Cerca ovungue...
CAMDIDATI PER FASE PIPELINE

30

25

Assunzioni

B Fogli

~ Grafici

{D Template messaggi

ASSUNZIONI PER MESE (ULTIMI & MESI)
11+ Pipeline :

Dati recruiter

CANDIDATI PER FONTE

r_ Controlla aggiornamenti B Non specifieata (2
M da collega (44)

M Ripescato (25)

W iprogrammatorl.it
W Linkedin (21)

Riavvia

I:_L:I Esci
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SCREENSHOT — sezione Grafici |

. Distribuzione candidati per fase, assunzioni per mese, distribuzione per fonte — generati

automaticamente dai dati presenti.

Template messaggi

[ SCREENSHOT — sezione

Modifica template

Nome template
Richiesta CV Aggiornato
Testo del messaggio
Buongiorno {{nome}},
mi puei condividere qui il tuo CV aggiornato.
Grazie.
Alessandro Lombardi

Clicca per inserire un campo (quelli "colloguio_* fanno comparire dei campi da compilare al momento di
generare il messaggio, es. link Teams):

{{nome}} {{cognome}} {{ruclo}} {{disponibilita}} {{recruiter_nome}} {{recruiter_cognome}}

{{recruiter_email}} {{recruiter_telefono}} {{recruiter_azienda}} {{recruiter_sedi}} {{colloguio_data}}

Annulla Salva template

{{colloquio_ora}} {{colloquic_link}} {{colloquio_note}}

Template messaggi |

. Modelli di messaggio pronti (LinkedIn, email) che si compilano da soli con i dati del candidato e i tuoi
dati recruiter.
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. Generatore per l'invito a colloquio: inserisci data, ora, link della riunione (Teams, Zoom, Meet) e note
— il programma prepara il testo pronto, con il link che resta cliccabile quando lo incolli in Outlook o
Gmail.

Pipeline

[ SCREENSHOT — sezi

B3 Recruiter CRM - a X

Recruiter CRM Pipeline + Salva modifiche
) Personalizza le fasi della tua selezione

Q Cerca ovungue...
o6 Non Disponibile (O Fase diassunzione conclusa A v T
8 Cruscotto
o7  rifiuto per ral bassa () Fase di assunzione conclusa A ~ W
Candidati
Richiami 03 Persona Polemica () Fase di assunzione conclusa A ~ W
Assunzioni
89 Proposta Accettata () Fase diassunzione conclusa A v ]
B8 Fogli
16 Rifiuta la Proposta () Fase di assunzione conclusa A v T
~7 Grafici
O Template messaggi 11 Non risponde () Fase di assunzione conclusa A v T
i1 Pipeline
12 Telefono non prende () Fase di assunzione conclusa A v W
Dati recruiter
13 Fatta Proposta () Fase diassunzione conclusa A v
14  mandato su SEND () Fase di assunzione conclusa A v W
15 Messaggio LinkedIn () Fase di assunzione conclusa A v W
16 inriallocazione gia dipendente (0 Fase diassunzione conclusa A v W
17  Attesa Conferma (O Fase di assunzione conclusa A v
. ) 15 non in linea (O Fase di assunzione conclusa A v W
< Controlla aggiornamenti
12  Richiesta collegamento Linkedin (0 Fase diassunzione conclusa A v W
26 inviata MAIL (O Fase di assunzione conclusa A v W

one Pipeline |

. Le fasi della selezione sono completamente personalizzabili: aggiungi, rinomina, riordina o elimini le
fasi senza bisogno di alcun intervento tecnico.

. Elenco delle fonti dei candidati anch'esso personalizzabile.

. Temi stagionali facoltativi (una piccola decorazione a Natale e Pasqua, disattivabile).
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Dati recruiter

ﬂ Recruiter CRM

Recruiter CRM

1 TUOI DATI
Questi dati vengono usati per compilare automaticamente firma e contatti nei
Cruscotto template messaggi.
, Candidati home
Richiami
A Email
Assunzioni
Fogli Azienda
Grafici
Template messaggi Sedi
Pipeline
® Dati recruiter
— sezione Dati recruiter |
. | tuoi dati di contatto, usati per firmare automaticamente i messaggi generati dal programma.
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[ SCREENSHOT

Dati recruiter
Usati per firmare automaticaments i messaggi
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| tuoi dati sono sempre al sicuro

Candidati, fogli e impostazioni non vivono dentro il programma: vivono in una cartella separata sul PC.
Disinstallare o aggiornare il programma non la tocca mai.

In pid, il programma tiene automaticamente le ultime 10 copie di sicurezza, consultabili in qualsiasi momento
dal pulsante “Backup automatici” nella sezione Candidati. Si pud anche salvare o ripristinare un backup
manualmente quando si vuole.

Aggiornamenti automatici

Quando esce una nuova versione, il programma lo segnala da solo (o cliccando “Controlla aggiornamenti”
nel menu laterale) e propone di scaricarla e installarla, esattamente come fanno Slack o Discord — senza
mai toccare i dati gia inseriti.

Per domande o assistenza, contattami direttamente.
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